INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
g Guatemala 29 de septlembre 2023

Licenciado Rudy lsrael Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultural y Netural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Seiior Director General / ’

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mrinforme MENSUAL de actjvidades stendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Francisca Marisol Valenzuéla Mansilla’ CUl: - 1759 81264 1006

Numero de contrato: DGPCYN-029-2060-2023 Acuerdo Ministerial:  730-2023

Servicios Técnicos TECNICOS J ¥ Nit del Contratista: 10947221

Ndmero de Factura: 4270342838 P 4 Serile: 2581265D

Honorarios Mensuales: 08.000.00 A Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2023
Monto Total del Contrato Q23,225.81 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde

presta los serviclos: Palacio Naclonal de la Cultura

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus se,rdicios Técnicos para el PALACIO NACIONAL

DE LA CULTURA de [a Direccion de Musgos y Centros Culturales, de la Direccién General de
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Tecnlcos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Apoyé en la elaboration de agenda para eventos a realizarse en el Palacio Nacional de la Cultura.
b) Apoyé en la distribucion de la agenda seminal de eventos a todas las depangencias del Ministerio de Cultura y Deportes y Presidencia.

¢) Apoyé en la elaboracién del Informe anual de todas las actividades realizadas en el Palacio Nacional de la Cultura, especificando
fechas, entldades y cantidad de personas estimadas por evento.

d) Brindé apoyo en la logistica de los eventos.
e) Apoyé en el montdje, siguiendo los linamientos de protocolo.

) Apoyé al jefe de audio y los organizadores coordinando la cantidad de equipo que se require para la realizacién del evento, como
micréfonos, bocinas, panralles etc.

g) Apoyé cuando una entidad necesita introducir su propio audio, consultar o remitirio con el jefe de audio para establecer prohibiciones
y denegar el ingreso de equipo que pueda daiiar el patrimonio

h) Apoyé con el departamento de conservacién para que la empresa que realice el montaje de tarimas, baners o cualquier otro tipo de
artefacto, para que no daiien la estructura fisica del Palacio Nacional de la Cultura, patios o salones.

i) Apoyé en elaborar croquis para guiar al departamento de mantenimiento en cuanto al montaje a realizarse para el evento
programado, a su vez el departamento de audio determine la major posicién acdstica para el equipo

i) Brindé apoyo en otras actividades que sean requeridas.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Diéguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Francisca Marisol Valenzuela Mansilla Cut: 1759 81264 1006

Namero de contrato: DGPCYN-029-2060-2023 Acuerdo Ministerial: 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 1094722~

Ndmero de Factura: 4270342838 Serie: 25812650

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Perfodo del Informe: 04-07-2023 al 30-09-2023
Monto Total del Contrato Q23,225.81 Plazo del Contrato: 04-07-2023 al 30-09-2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Palacio Nacional de la Cultura

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el PALACIO NACIONAL DE LA

CULTURA DE LA DIRECCION DE MUSEOS ¥ CENTROS CULTURALES de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdm Clausula de
contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

A. Apoyé en el control de documentos enviados de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural al Palacio Nacional y viceversa; asi
como tambien, de las diferentes dependencias que ingresan solicitudes al Departamento de Protocolo.

B. Apoyé en el llenado de base de datos de 3,154 personas atendidas en el Palacio Nacional de la Cultura para control interno de la Direccién
General Patrimonio Cultural, de los diferentes eventos realizados en el Palacio Nacional de la Cultura.

C. Apoyé en la logistica y protocolo de 47 actividades o eventos que se realizaron en el Palacio Nacional de la Cultura o que se realizaron en
la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

D. Brindé apoyo en el seguimiento de requerimientos enviados a la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural, por parte del
Palacio Nacionat de la Cultura, de los eventos asignados.

E. Apoyé en la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural como enlace en la actualizacién del calendario de actividades y eventos
del Palacio Nacional de la Cultura, a través de la elaboracidn de la agenda semanal.

F. Apoyé otras actividades relacionadas afines a los servicios que presté durante el perfodo de enero a abril del 2023.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Gudtemulqﬂg/de septiembre 2023

Licenciado Rudy Israel Oriz Diégriez

Director General del Patrimgnifo Cultural y Natural
Ministerio de Cuttura y Deportes

Su despacho

e

/
Estimado Sefior Director Oeg,e'ful
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para ptp{éntude mi Informe EINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Francisca Marisol Valenzuéla Mansilla Cul: e 1759 81264 1006

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-2060-2023 _ Acuerdo Ministerial:” ~ 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: - 10947221

Nimero de Factura: 4270342838 Serie: d 25812650
Honorarlos Mensuales: 0Q.8,000.00 / Periodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023

Monto Total del Contrato Q. 23,225.81 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Palaclo Nacional de la Cultura

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el PALACIO NACIONAL DE LA CULTURA DE

LA DIRECCION DE MUSEOS ¥ CENTROS CULTURALES de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural
del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligericia v con atreglo a las
prescripclones de sus conocimlentos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnlcos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durunte/elﬁeriodo Comprendido:

/
A. apoyé en el control de documentos enviados de la D re/ccidn gzeq_ﬂfil del Patrimenie Cultural y Natural al Palacio Nacionatl y viceversa.
B. Apoyé en el llenado de base de datos de perso atendidas’en el Palacio Nacional de la Cultura para control intemo de la Direccién General
Patrimonio Cultural. ' /"/ / ; yd
C. Apoyé en la logistica y protocolo de la diversas actividades o eyentos quie se.redlicen en el Palacle Nacional de la Cultura o que se realicen en la
Direccién general del Patrimonio Cultural y Netural. VA Ay s
D. Brindé apoyo en el seguimiento de requerimientos envieidos a-la Direccién Géneral de Patrimonio Cultural y Natural por parte del Palacio
Nacional de la Culturc. '
E. Apoyé en la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural como enlace en la actualizacién del calendario de actividades y eventos del
Palacio Nacional de la Cultura.
F. Apoyé otras actividades relacionadas afines a los servicios a prestar.
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